INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES

Cuctemala, 31 de mares de 2023
Lie. Ermesto Salvadeor Flores J&rez

Director General
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura v Deportes
Su despache,
Estimado sefior Director Generalk

Tengo el ogrado de dirigirme a usted, pora presentarle mi informe MENSUAL de actividades slende sguiente:

Mombre completo del Controtiste:  ODOVIAS BESAI VELASOUEZ CLk 2777 23721 1220

Mimers de contrato: DGDCFC-029-007-2022 Acuerdo Ministerial; 18-2022

Sarvicios (Téenices o Profesionales):  PROFESIOMALES Nit del Contratista: 1151269

Mimern de Factura: 1418740032 Serie; 4C353303

Honorarlos Mensueles: 7). 5,500.00 Pericdo dal Informe:  Del mes de morzo de 2022
Monto Tobel del Contrate QL16,145.16 Plazo del Contrate: C3012022 AL 3o3iz022
Unidfad Administrativa dende presta

Yon sanvicion: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADAMA

Objetivos del Contrato: "El profesional” se compromete a prestar sus servicios Profesionales pora la Direccisn de

Participacién Ciudadona de lo Direccidn General de Desarrolla Cultural v Fortaledmiento de las
Culturas de este Ministerio, con dedicocién, diligencia v con arreglo a las prescripdenes de la
ciencia de la cual e profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se deseriben o
continugcén, sin ser estas limitativas, sino dnlcamente enunciobives, (egin Clawsula de
contrate: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Adctividodes:

a) Asesord en el control v el manejo de las acclones del provecto Casas de Desarrolle Cultural, contenide en &l Plan Operative
Anual de la Direccidn de Porticipacddn Cludadana

b) Asesoré en lo elaboracién de documentacién necesarla v seguimiento respectivo de los formubarios de pedido para las
actividodes de ejecucidn del Proyecto de Casos de Desarrollo Cultural,

€) Asesoré en la recopilacion de documentaciin atiginal de los eventos realizados del proyecto Cosas de Desarrolle Cultural,

d) Asesoré v di seguimiento en lo planificacién, coordinacion, ejecucian, justificacisn, lquidacsn v regitro de las acciones
generadas en e proyecto Cosas de Desarrolle Cultural

&) Asasoré en el registre sermanal detallade sobre los gostos reallzades por &l Provecto Cosos de Desarrolle Cultural,

f) Asesare en el registro. control v verificacidn de los expedientes de vidticos v raconocimiento de gostos gue se generen deswde ol
proyecto Casas de Desarrolio Cultural,

g) Asesoré en dor acompanamianto territorial a los eventos designades por la Direccién de Participacion Cludadana.

h) Asesoré en lo recopllacidn de facturas de servicios del proyecta de las Casas de Desarralla Cultural, estas facturas son; ggue, luz,
bosura, Internst v levar regltro de los pages reallzadss u faches da vencimianta,



i} Asesoré en el seguimiento de los procesos administrativos v financieres del Proyects Caias de Desarrollo Culturol,

[y Asesoré en la entrega v seguimlento de solicitudes relacionadas con el Proyecte de Coson de Desarrollo Cultural,

CDOVIAS BESAI VELASQUEZ LICDA. ASTRID MARIAMA TELEGUARIO CAP
MNombre Completo del Contratista Mombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seatn Clawula de contrate: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Cuotemala, 31 da marze de 2022
Lic. Ermesto Salvader Flares Jéraz

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de los Culturas
Minlsterio de Cultura v Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de ditigirme a wted, para presentarle mi informe FINAL de actividades slende el siguiente:

Mombre comploto del Contratiste:  ODOMIAS BESAI VELASOUEZ CLl: 777 23221 1220

Mimero de contrabo; DGDCFC-029-007-2022 Acuerdo Minksterial 1B-2022

Servicios (Técnicos o Profesionalesk  PROFESIONALES Mit del Contratista; 51269

Mimers de Factura: 1418740032 Serie: 4353303

Honerarios Mensuales: Q. 5,500.00 Periodo del Informe: Dol mes de maorzo de 2022
Monto Total del Contrate QL16,145.16 Plaze del Contrato: 03lon2022 AL 3io3/z022
Unidod Administratisg dende presta

o serulched: DIRECCIGN DE PARTICIRACION CIUDADANA

Objetivos del Contrato: "El profesional” se compromete o prestar sus servicios Profesionales para la Direccidn de

Participacion Cludadana de la Direccisn General de Desarrollo Cultural y Fortalacdimiento de bas
Culturas de este Ministerio, con dedicacién, diligencia v eon arreglo o los prescripeiones de la
ciencia de lo cual e profesional, en lo prestadén de Servicios Profestonales que se describen a
continuacion, sin ser estas limitatives, sino dnicamente enunciativas, (segan Clawula de
contrato: Tercerd),

Desarraflo Ordenado de los Actividades:

a) Asesoré en el contral v el manejo de los acdones del provecto Cosas de Desarrollo Cultural, contenide en el Plan Operativo
Anual de lo Direccitn de Participacidn Cludadana

b) Asesoré en lo eloborodién de documentacién necesaria ¥ seguimiento respectivo de los formularios de pedide para los
actividades de ejecucién del Proyecto de Casas de Desarrello Culbural,

€} Asesoré en la recopilacidn de documentacisn arialnal de los eventos realizadeos del proyecto Cosas de Desarrollo Cultural,

d} Asesoré y di seguimiento en lo planificacién, coordinacian, gjecucldn, justificocidn, liquidadén v reghtro de oy acciones
generodes en el proyecto Casas de Desarrella Cultural,

€} Asesoré en el registro semonal detallode sobre los gostos realizadaos por &l Prayecto Cosos de Desarrollo Cultural,

f) Asesoré en el regiitro, control v verificacisn de los expedientes de vidticos Y reconocimients de gostes gue se generen desde el
provecto Coses de Desarrollo Cultural,

) Asesoré en dor acormpafomients territarial a los eventos designades por la Direcclén de Participadsn Ciudadona,

h Asesoré en la recopllacién de facturas de sarvicios del proyecto de los Casas de Desarrollo Cuftural, esters facturas son: agua, huz,
bosura. internet y Hevar registro de lo: poged realizodos v fashea de vendmienta,



[} Asesoré en el seguimiento de los procesos adminbstratives y financieras del Provecto Casas de Desarrollo Cultural,

I} Asesoré en la entrego y seguimiento de solicitueles relacdionadas con el Proyecto de Cosos de Desarrollo Cultural,

ODOVIAS BESAI VELASQUEZ LICDA, ASTRID MARIANA TELEGUARIO CAP

MNombre Completo del Contratista MNembre de la Auteridad que Evalua los Senvicios
(seqlin Clawula de contrate: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marze de 2022
Lic. Ernesto Salvador Flares Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de s Cuilbumeas
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirgirme a usted, para presantarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Mombire completo del Contratite:  ODOVIAS BESAI VELASOUES Cu: 2TTT 23231 1220

Mikmers de eontrato: DCDCFC-029-007-2022 Acuerdo Minkterial: 18-2022

Servidos (Técnlcos o Profeionales:  PROFESIOMALES Mit del Contretista M5I269

Mimero de Factura: 1418740032 Sarie: 4C353303

Haonararios Mensuales Q. 5.500.00 Periodo del Informe:  Del mes de marzo de 2022
Monto Tobal del Contrate £.16,145.16 Plaze del Contrato: o3/on2022 AL nlo3fzozz
Linlded Administrotiva dands presto

Ios servicios: DIRECCION DE PARTICIRACION CIUDADAMA

Objetivos del Controto: "EL PROFESIOMNAL" se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para la Direccidn de

Participacion Cludadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimianto de las
Culturas de este Ministerio, con dedicacisn, difigencia v con arreglo o los preseripdones de la
ciencia de lo cual es profesional, en lo prestacién de Servicios Profesionales que se describen o
continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicaments  enunchativas, {segin Clowsula de

contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Actividades:

@) 5e bogré el control v el manejo de los acciones del proyects de Casas de Desarrollo Cultural, contenide en el Plan Operative
Anual de la Direccidn de Participacidn Ciudadana

b} Se logrd la eloboraclén de 25 onexos, documentocién necetaria  seguimiento respectivo de formularios de pedido para las
actividodes de ejecucldn del Proyecto de Cosas de Desarrallo Cultural,

£} 5 logréd la recopilacién de documentacién original de 50 sventos realizadss del preyecto Casos de Desarrolio Cultural,

o) e logrd el seguimiento en la planificacian, coordinacicn, ejecucion, justificacian, liquidacitn v registro de las accones generadas
en el proyecto Cosos de Desarrollo Cultural.

e} Se logrd el registro semanal detallade sobre los gastos reallzados por el Provecto Cosos de Desarrallo Cultural,

f) Se logré el registro, control y verificacién de los expedientes de vidticos v raconocimients de gastos de 5 wikitas que se generaran
para el provecto Cosos de Desarrolle Cultural,

4} e logré dor acompaiiomients territorial a 4 eventos designados por la Direcgion de Partidpadsn Ciudadana,

h) Se loard la recopilacién de 5 facturos de ervicios da luz del provacto de las Casas de Desarrollo Cultural v registros de los pago
reclizados v fachas de vancimienta.



1) Se logré el seguimiento de 17 arrendamientas ¥ procesos adminbtratives, finanderos del Proyecto Cosos de Dmarrallo Cultural,

i} 5e logrd lo entrega v sequimiento de solictude: relacionades con el Preyecto de Casas de Desarrollo Culturdgl,

ODOMIAS BESAI VELASQUEZ LICDA. ASTRID MARIANA TELEGUARIO CAP

Mombre Completo del Contratista Mombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrate: Décma Primera)
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